ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Бориспільського 

ЗДО «Світлячок»

№ 29-о від 02.10.2024
План
роботи атестаційної комісії 

Бориспільського закладу дошкільної освіти  «Світлячок»
	№

п\п
	Термін
	Зміст роботи
	Відповідальний

	1
	до 03.10.2024
	Видати наказ по ЗДО «Світлячок » про атестацію педагогічних працівників у 2024-2025  н.р.:

 -затвердити склад атестаційної комісії, план роботи атестаційної комісії, графік, графік вивчення освітньої роботи атестуючихся.  
	Голова атестаційної комісії

	2
	До 10.10.2024
	Перше засідання атестаційної комісії ЗДО (протокол №1)
· - розподіл функціональних обов’язків; 
· - формування і затвердження списку педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації; 

·  - строки, графік проведення засідань атестаційної комісії; 

· - строк та адреса електронної пошти для подання педагогічними працівниками документів; 
- висвітлення інформації на сайті.
	Голова атестаційної комісії

	3
	Протягом 5 робочих днів
	прийом документів про педаго​гічну майстерність та/або профе​сійні досягнення педагогічного працівника 
-прийняття рішення атестаційною комісією про вивчення практичного досвіду педагогічного працівника;
- визначення відповідальних за вивчення досвіду роботи, педагогіч​них працівників, які підлягають черговій атестації  (протокол № 2)
	Секретар АК

	4
	до 

20.12.2024
	Засідання атестаційної комісії

- уточнення списку працівників, які підлягають черговій атестації;
- прийом заяв і затвердження списку на позачергову атестацію (додаток 2);
- визначення відповідальних за вивчення досвіду роботи, педагогіч​них працівників, які підлягають позачерговій атестації;
-  висвітлення інформації на сайт (протокол № 3)
	Секретар АК

	5
	За 10 днів до підсумкового засідання атестаційної комісії
	оформлення атестаційних документів
	Атестаційна комісія, секретар АК

	6
	За 5 днів до підсумкового засідання атестаційної комісії
	надання педагогічному працівнику запрошення на засідання (за потреби)
	Атестаційна комісія, секретар АК

	7
	Згідно з графіком
	Відвідування відкритих занять, показових заходів педагогічних працівників, які атестуються у 2024-2025 навчальному році.
	 Атестаційна комісія

	8
	До 01 квітня 2025
	підсумкове засідання атестаційної комісії I рівня 
· - Протокол підсумкового засідання атестаційної комісії 
·   - Наказ закладу освіти «Про підсумки атестації у 2024-2025 навчальному році»
	Атестаційна комісія, секретар АК

	9
	До 15.04.2025
	Подання  інформації про результати атестації  педагогічних працівників ЗДО за 2024-2025 н.р. до міської атестаційної комісії
	Голова атестаційної комісії,  секретар АК

	10
	До 15.04.2025
	Подання перспективного плану атестації педагогічних кадрів у 2025-2026  н.р. до міської атестаційної комісії
	Секретар АК

	11
	До 

16.04.2025
	Подання в юридично-кадровий відділ клопотання про нагородження педагогічних працівників за результатами атестації та наслідками освітньої роботи
	Секретар АК

	12
	до

16.04.2025
	Складання перспективного плану курсів підвищення кваліфікації та атестації педагогічних працівників в 2025 - 2026 навчальному році. 
	Секретар АК


